填写《国家自然科学基金资助项目计划书－经费预算表》
注意事项

在填写《国家自然科学基金资助项目计划书－经费预算表》前，请认真阅读《国家自然科学基金项目资助经费管理办法》（财教2002〔65〕号）（经费管理办法网站：http://www.nsfc.gov.cn/nsfc/cen/glbf/05/20051201_01.htm），并按照规定的具体开支范围填报。下面就填报中常见的共性问题予以提示、说明：

1. 国际合作与交流经费、劳务费、管理费的支出预算比例。

以上科目按预定支出列报，但支出比例不得超过规定，详见下表。

各支出科目最高比例表

	项目类型
	国际合作与交流经费
	劳务费
	管理费

	面上项目
	≤15％
	≤15％
	≤5％

	重点、重大项目及专项项目
	≤10％
	≤10％
	≤5％


注：以上比例为各支出科目占自然科学基金资助经费的比例。

2. 协作费与合作费的区别。

协作费指外单位协作承担自然科学基金项目部分研究试验工作的费用。协作费的支出列入“研究经费－协作费” 预算科目；使用时由项目（课题）依托单位依据协作合同转拨。

合作费指由两个或两个以上单位合作，共同承担自然科学基金项目研究工作的费用。合作单位是指共同申请自然科学基金项目的单位，已在《国家自然科学基金项目申请书》中明确列示，且分别加盖各自单位公章，并获国家自然科学基金委员会批准；《计划书》中也必须列明合作单位；在编制项目（课题）经费预算时，合作费首先由各合作单位按照用途分别列入各支出预算科目中，再由牵头单位汇总报送。

3. 各支出科目备注说明

科研业务费：备注测试、计算、分析费，动力、能源费（4%计算，有野外考察等可适当提高），差旅费，调研和学术会议费，资料、论文版面费和印刷费，文献检索、入网等信息通讯费，学术刊物订阅费。
实验材料费备注：原材料、试剂、药品等消耗品购置费，实验动物、植物的购置、种植、养殖费，标本、样品的采集加工费和包装运输费。
仪器设备费：专用仪器设备购置、运输、安装费和修理费，自制专用仪器设备的材料、配件购置费和加工费。购置单项设备在5万元以上（包括5万元）时，必须在报告正文中逐项说明用途和必要性。
实验室改装费：为改善资助项目研究的实验条件，对实验室进行改装所开支的费用。不得用于实验室扩建、土建、房屋维修等费用的开支。
协作费：外单位协作承担自然科学基金项目部分研究试验工作的费用，合作单位的研究经费不在此列。若有协作费支出必须提供相关协议供科技处存档。
劳务费：备注用于直接参与项目研究的研究生、博士后的劳务费（如果没有博士后人员参与，可不填写博士后），计算公式：参加课题研究生人数*月劳务费标准*工作月数；不能用于加班补贴、劳务补助、临时聘用人员的工资等。

管理费：备注学校按规定提取管理费，按照5%计算。
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