
附件二：

西安市科技进步奖
申报系统填写说明及申报材料装订要求
一、申报系统填写说明

西安科技奖励申报系统是2011年初次使用，请在西安科技网上根据《2011年度西安科技奖励工作的通知》提示，在附件中下载，下载后点击exe文件进行安装，在使用前请认真阅读“项目申报系统使用说书”。注：专业（学科）分类名称请在“帮助”附录中“国家科学技术奖学科、专业评审评审范围分组”查找。
《西安市科学技术奖励推荐书》已在系统中设置，安装后双击桌面西安市科技奖励项目申报系统图标进入登录界面，按提示进行登录设置，然后点击登录，进入项目录入编辑主界面，点击左下方新增项目进入申报书的填写界面，按要求逐步填写，如果有不清楚的请参阅主页右下角帮助信息（或下载压缩文件夹中项目申报系统使用说明书），填写完成后保存，回到主页面点击“导出申请数据”将填写的申报电子文档导出并保存以备申报时提交电子版使用，点击“生成申报文档”可以形成word文档供打印纸质材料，点击“产生统计表”、“产生汇总表”可以自动产生这两个表供打印纸质材料和提交电子版使用。其它附件材料请申报单位按通知要求整理并提供。
申报系统安装常见问题：

问题一.

如果用户在计算机上已经安装了360杀毒软件，则在安装本软件时，360软件可能会提醒一些危险警告，询问用户要不要进行处理。这种情况请用户选择不处理。
问题二.

如果出现office打不开word文档的情况，请按如下步骤处理：
1.从Explorer（即“我的电脑”或“资源管理器”）的菜单栏中找工具→文件夹选项→查看，选中“显示所有文件和文件夹”以查看隐藏文件和隐藏文件夹（Application Data是隐藏文件夹）。
2.进入C:\documents and Settings\User\Application Data\Microsoft\Templates。其中“User”是当前windows登录的用户名，比如：Administrator。
3.找到Normal.dot，将其使用Shift+Delete进行彻底删除。
4.启动word，一切恢复正常。
二、申报材料装订要求
为了更好的进行科技进步奖的申报和评审工作，现将申报材料的撰写、装订及装订顺序要求规范如下：

    （一）申报材料封皮印制规格及要求

    申报材料封皮题目为2010年度西安市科技进步奖申报材料，字体要求为黑体，一号，2倍行距。具体封皮排版格式、字号等见封皮式样。

    （二）装订要求

    1.封皮纸张为浅黄色或浅蓝色皮纹纸；

    2.纸张要求为80克A4纸（210 X 297mm）标准大小的纸打印；

    3.装订要求为胶装，左边竖向装订，不能使用拉杆或订书针装订。

    （三）申报材料内容装订顺序

    1.西安市科学技术奖推荐书；

    2.技术评价证明（鉴定、验收、评审证书、发明专利等）；

    3.技术研究报告；

    4.科技成果查新报告；

    5.产品质量、性能检测报告及标准；

    6.其他附件。

★封皮式样

2010年度西安市科技进步奖
申报材料

（黑体，一号，2倍行距）

项  目  名  称：          X X X X X X X X X    

申  报  单  位：          X X X X X X X X X    

第 一 完 成 人：           X X X               

联    系    人：           X X X               

联系人办公电话：           X X X               

联 系 人 手 机：           X X X               

（黑体，三号）        （楷体，三号）

            （2倍行距）

