人才、团队类科研项目申报工作流程
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科技处按照项目主管部门下发的申报指南拟定校内申报通知并发布信息。





申请者按项目申报指南、项目管理办法和学校申报通知要求，撰写申请书，准备预答辩评审。





理工学院负责申请者资格审查、申请书格式审查，包括：申请者年龄、职称、学位、超项审查，申请书签字、盖章、版本号及项目预审等。汇总申报材料交科技处。





科技处组织专家对申报项目进行校内评审，按项目主管部门下达给我校的申报名额,择优推荐申报项目。





申请者按照校内评审专家意见,修改申请书；然后将定稿后的申请材料并附学院申报清单（含电子版）报送科技处。科技处负责加盖校印。





项目负责人按批准通知书和主管部门有关要求填写计划任务书和合同。经费预算表报财务处科研财务科审核，计划书在线提交并打印。学院审核后报科技处。





项目主管部门组织专家评审和立项，下发项目批准通知书。科技处通知学院并请申请者填写“项目计划任务书”和合同。





科技处负责全校科技项目审核、电子版上传及纸质材料的统一报送。





科技处负责项目计划书的审核，并将纸质材料上报主管部门。审批通过的计划任务书和合同返回科技处留存。








